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MANUALE ATTIVAZIONE UTENZA E RICHIESTA CONTRIBUTO

Premessa

Il presente documento riporta le istruzioni cui attenersi per presentare una domanda di assegnazione di contributo
liberale in relazione ai bandi promossi da Banca Prealpi SanBiagio. Tali domande dovranno essere presentate
esclusivamente in modalita telematica accedendo al portale disponibile sul sito www.bancaprealpisanbiagio.it sezione
Territorio >> Bandi e contributi.

Per eventuali informazioni riguardanti I'applicativo informatico, le modalita di presentazione delle domande e la
documentazione da presentare & possibile scrivere a bandi@bancaprealpisanbiagio.it

Per i criteri di partecipazione ai bandi e di assegnazione dei contributi si rimanda alla lettura del testo dei singoli Bandi
e del regolamento generale di assegnazione di contributi liberali disponibile nella medesima sezione del sito.

Ai fini di maggiore chiarezza nella compilazione delle domande si specifica gia in questa sede che per UTENTE si intende
il soggetto che compila il modulo, mentre per SOGGETTO RICHIEDENTE si intende il soggetto titolare della richiesta di
contributo (associazione, ente ecc).

PRIMA FASE: attivazione della utenza

Per poter accedere alla piattaforma per la presentazione della domanda di partecipazione al bando e, quindi, di richiesta
del contributo, € necessario che ciascun utente proceda alla creazione di un account mediante REGISTRAZIONE.

A tal fine, dalla schermata iniziale, &€ necessario cliccare sul comando Registrati. (Figura 1)

Al termine della procedura di registrazione verra inviata una mail di conferma all’indirizzo di posta elettronica inserito.
Cliccando sul collegamento all’interno di quest’ultima si verra abilitati all’utilizzo della piattaforma.

Le credenziali generate potranno essere utilizzate anche per i futuri accessi.

In caso di smarrimento della password & necessario cliccare sul comando “Aiuto” e seguire la procedura guidata.

Non hai un account? Registrati

Figura 1


http://www.bancaprealpisanbiagio.it/
mailto:bandi@bancaprealpisanbiagio.it
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SECONDA FASE: creazione dell’Associazione e collegamento

Una volta avuto accesso alla piattaforma, per chiedere la partecipazione ad un bando & necessario creare o collegarsi al
profilo del soggetto richiedente (per semplificazione indicato genericamente come Associazione).
Cliccare il pulsante “crea associazione” e inserire le informazioni richieste. (Figura 2)
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Benvenuto!

Il portale contributi ti permette di entrare in contatto con diversi enti cooperativi ¢ pubblici
Puoi richiedere contributi per te come privata o per la tua assoclazione.

Privato Associazione

Visualizza i contributi a ione per te come privato dai vari entiin Crea la tua assocazione o collegati ad una gia registrata in piattaforma.
piattaforma ed invia una richiesta di contributo Seleziona fra gli enti disponibili per collegare I'associazione e richiedere un
contributo.

| ° ‘

Contributi & 2025

Figura 2

TERZA FASE: richiesta di partecipazione a bando

Una volta collegati apparira in alto sulla sinistra della schermata un pulsante che consentira di passare dal profilo utente
al profilo dell’Associazione e viceversa. (Figura 3)

E necessario scegliere il profilo dell’Associazione e procedere con la richiesta di partecipazione al bando cliccando sulla
voce “Contributi” e, a seguire, sul pulsante “crea una richiesta di contributo”.

A questo punto la piattaforma consentira di procedere con la richiesta di partecipazione al bando di interesse.

Bandi

Madula per la richiesta di erogasioni liberali

Figura 3
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PROCEDIMENTO DA SEGUIRE PER INVIARE LA CANDIDATURA

Il form di candidatura e articolato in pitu SEZIONI o TAB da compilare. La prima riguarda la scelta del bando di interesse
tra quelli in corso di validita: selezionalo, completa i dati del legale rappresentante e procedi.
Clicca il pulsante SALVA E CONTINUA per procedere.

Nella sezione Informazioni sul richiedente dovranno essere fornite le informazioni legate alla tipologia dell’ente
richiedente. Una volta completati i campi clicca sul pulsante SALVA E CONTINUA.

Successivamente si passa alla sezione Contenuti e obiettivi del progetto dove é chiesto di fornire (in un limite massimo
di caratteri) obiettivi, azioni e risultati attesi dalla progettualita. Completa i campi e SALVA (Figura 4)

AVVERTENZE - LEGGERE CON ATTENZIONE E ACCETTARE

* Sono a conoscenza che I'accettazione del contribute vincola ad un corretto utilizzo del marchio Banca Prealpi
SanBiagio secondo le linee guida di utilizzo del marchio Banca Prealpi SanBiagio.

¢ Miimpegno a far visionare le bozze di volantini e locandine prima di procedere alla stampa.

¢ Miimpegno a trasmettere un adeguato rendiconto sulle attivitd organizzate ovvero fotografie, locandine ed
eventuali apparizioni sui giornali che attestino il riscontro dell'iniziativa nel territorio e, laddove possibile, |a
contestuale presenza del marchio Banca Prealpi SanBiagio.

* Sono consapevole che l'esposizione di qualsiasi strumento pubblicitario, compresi gonfiabili e striscioni, deve
avvenire solo previa autorizzazione dell'ente competente (Comune o societa concessionaria della pubblicita) e
pagamento delle imposte pubblicitarie eventualmente dovute. Sollevo I'Istituto da qualsiasi onere derivante da
sanzioni imputabili al mancato rispetto di quanto sopra indicato.

accettazione avvertenze

@ Iy

‘ Salva ‘

Figura 4

Si viene, poi, indirizzati ad una pagina riepilogativa (Figura 5). Sulla destra, comparira il pulsante INVIO RICHIESTA, una
volta premuto si approdera in una pagina di conferma (Figura 6) . Cliccare il bottone INVIA RICHIESTA ALL’ENTE.



ti / Contributo / Dettaglio

(@ Scelta bando @ Informazioni sul richiedente @ Contenuti e obiettivi del progetto

Scegli il bando
BANDO “RADICI DI COMUNITA” | CUSTODI DEL PAESAGGIO A sostegno della biodiversita, del paesaggio e della cura
del territorio

check bando

Nome
Legale

Cognome
Rappresentante

Nato/a a
Tarzo

Nato/a il
01/01/1970

Residente in viae n
Via Nome via

Cap.
31020

Citta
Tarzo [%

Figura 5

Contributo / Invio richiesta

CLASSIFICAZIONE: PUBBLICO

Dati assaciazione Invio richiesta

Ente
f Banca Prealpi SanBiagio Credito Cooperativo

Associazione
Relazioni EST prova ASD

Utente
Benedet Fabio

Data creazione
28/01/2026 13:29

Stato
Bozza inserimento dati

M, Invio richiesta

& Modifica

) Scelta bando ) Informazioni sul richiedente (¥ Contenuti e obiettivi del progetto Dati as

(@ La richiesta di contributo & in uno stato in cui i dati inseriti possono essere modificati liberamente. Se la richiesta & completa, la puoi

inviata e presa in carico dall’ente non sara pid possibile modificare i dati inseriti.

Messaggio

MNote aggiuntive da mostrare all'ente

Invia la richiesta all'ente

Figura 6



A questo punto sara possibile scaricare la Domanda di assegnazione bandi cliccando sul pulsante SCARICA DOCUMENTI
(Figura 7). Il file dovra essere scaricato, stampato e firmato.

atributo / Dettaglio
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@ Scelta bando ® Informazioni sul ri & Contenuti e obiettivi del progetto Documenti obbligatori & Dati associazione
Scegli il bando # Ente
BANDO "RADICI DI COMUNITA” | CUSTODI DEL PAESAGGIO A sostegno della biodiversita, del paesaggio e della cura Banca Prealpi SanBiagio Credito Cooperativo
del territario
Protocollo
check bando 25/2026
Associazione

Nome
Legale

Cognome
Rappresentante

Nato/a a
Tarzo

Nato/a il
01/01/1970

Residente in via e n®
Via Nome via

Cap.
31020

Citta
Tarzo

Provincia (in sigla)

Figura 7

Dopo aver stampato la Domanda di assegnazione bando, cliccando Modifica (Figura 8) appare la pagina da cui scaricare

Relazioni EST prova ASD

Utente
Benedet Fabio

Data creazione
28/01/2026 13:29

Stato
bozza caricamento documenti

I, Invio richiesta

& Modifica

o, Scarica documenti

$ Domanda di assegnazione ban%

I'Informativa Privacy (Figura 9). In coda all’informativa c’é il consenso da compilare e firmare.

Contributo / Dettaglio

@ Scelta bando ®@ Informazioni sul richiedente @ Contenuti e obiettivi del progetto Documenti obbligatori (@ Dati associazione
Scegli il bando Ente
BANDO “RADICI DI COMUNITA” | CUSTODI DEL PAESAGGIO A sostegno della biodiversitd, del paesaggio e della cura Banca Prealpi SanBiagio Credito Cooperativo
del territorio
Protocollo
check bando 25/2026
Associazione

Nome
Legale

Cognome
Rappresentante

Nato/a a
Tarzo

Nato/a il
01/01/1970

Residente inviaen
Via Nome via

Cap.
31020

Citta
Tarzo

Figura 8

Relazioni EST prova ASD

Utente
Benedet Fabio

Data creazione
28/01/2026 13:29

Stato
bozza caricamento documenti

I, Invio richiesta

& Modi%a

o, Scarica documenti
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Iti / Compilazione

BANCA PREALPI SANBIAGIO CREDITO COOPERATIVO

Bandi

Per scaricare |'Informativa ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016 — Privacy e rilascio del relativo consenso per

I'anno 2026 cliccare sul seguente link:

CLICCA QUI PER SCARICARE <:

Privacy caricamento *

Carica l'informativa ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016 — Privacy e rilascio del relativo consenso

Carica qui sotto la domanda di assegnazione bandi scaricata e firmata.

Il documento é scaricabile cliccando la voce "Contributi” sul menu visualizzato a sinistra; successivamente comparira il
contributo richiesto, selezionarlo e procedere a scaricare la domanda cliccando sul pulsante "scarica documenti”.

Figura 9

A questo punto, la Domanda di assegnazione bando e I'Informativa Privacy (sottoscritti dal legale rappresentante e
scansionati, unitamente agli altri Documenti obbligatori previsti per le varie tipologie di bando) devono essere caricati
negli appositi spazi previsti (Figura 10 e 11). Al termine cliccare su SALVA
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BANCA PREALPI SANBIAGIO CREDITO COOPERATIVO
Bandi

Per scaricare I'Informativa ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016 — Privacy e rilascio del relativo consenso per
I'anno 2026 cliccare sul seguente link:

CLICCA QUI PER SCARICARE

Privacy caricamento *
Carica l'informativa ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016 — Privacy e rilascio del relativo consenso I, ‘

informativa-e-consenso-beneficenza_xwocoo-v-20250115. pdf oy X

Carica qui sotto la domanda di assegnazione bandi scaricata e firmata.

Il documente & scaricabile cliccande la voce "Contributi” sul menu visualizzato a sinistra; successivamente comparira il
contributo richiesto, selezionarlo e procedere a scaricare la domanda cliccando sul pulsante "scarica documenti”.

Domanda di assegnazione bandi

Carica la domanda di assegnazione bandi scaricata e firmata T, ‘
Domanda di assegnazione bandix .pdf Sy X
Figura 10

Bando RADICI DI COMUNITA’ | CUSTODI DEL PAESAGGIO

Documenti da allegare obbligatoriamente alla domanda PENA L'ESCLUSIONE:

Budget del progetto

Carica il budget del progetto T|
Relativi preventivi delle spese vive bando radici

Carica il file relativo eventuali spese vive T|
Eventuale lettera d'intenti partner

Carica eventuale lettera d'intenti partner territoriali coinvolti T|
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Bando PERCORSI TERRITORIALI PER LA PARITA" DI GENERE

Documenti da allegare obbligatoriamente alla domanda PENA L'ESCLUSIONE:

Statuto
Ad esclusione Enti Pubblici®

[

‘ Carica lo Statuto

Bilancio o rendiconto economico
Relative agli ultimi due anni.

[~

‘ Carica il Bilancio o rendiconto economico degli ultimi due anni

Piano preventivo dei costi

B

‘ Carica il Piano preventivo dei costi

Altri documenti
Eventuali documenti (NON OBBLIGATORI) ad integrazione del progetto e utili alla sua valutazione da parte della Commissione (vedi art.5

Regolamento)

‘ Carica eventuali altri documenti I |

Bando 100 PROGETTI PER 100 SCUOLE

Documenti da allegare obbligatoriamente alla domanda PENA L'ESCLUSIONE:

Budget del progetto

‘ Carica il Budget del progetto T, ‘

Relativi preventivi delle spese vive

‘ Carica il file relativo a ingressi, trasporti ecc. T, ‘

Eventuale lettera d'intenti partner coinvolti

‘ Carica eventuale lettera d'intenti partner territoriali coinvolti g ‘

Bando una Banca per l'arte

Documenti da allegare obbligatoriamente alla domanda PENA L'ESCLUSIONE:

Piano preventivo dei costi

‘ Carica il piano preventivo dei costi T, ‘

Scheda del progetto
Descrizione tecnica degli interventi, sottolineando le attivita previste, i metodi e le finalita.

‘ Carica la scheda del progetto T, ‘

o) 4

Figura 11



A questo punto si e

\

arrivati alla fase conclusiva: I'utente

\

e
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riportato nella pagina riepilogativa e deve inviare la

candidatura alla Banca cliccando sul pulsante Invio richiesta (Figura 12) e poi Invia richiesta all’ente (Figura 13)

tributo / Dettaglio

(&) Scelta bando

Scegli il bando

BANDO “RADICI DI COMUNITA” | CUSTODI DEL PAESAGGIO A sostegno della biodiversita, del paesaggio e della cura

del territorio

check bando

Nome
Legale

Cognome
Rappresentante

Nato/a a
Tarzo

Nato/a il
01/01/1970

Residente inviaen

Via Nome via

Cap.
31020

Citta

Figura 12

ributo / Invio richiesta

& Informazioni sul richiedente

) Scelta bando

(¥ Informazioni sul richiedente

& Contenuti e obiettivi del progetto

) Contenuti e obiettivi del progetto

& Documenti obbligatori

@ Dati associazione

Invio richiesta

Ente
Banca Prealpi SanBiagio Credito Cooperativo

Protocollo
25/2026

Associazione
Relazioni EST prova ASD

Utente
Benedet Fabio

Data creazione
28/01/2026 13:29

Stato

bozza caricamento documenti

1, Invio richiesta

£ Modifica

4, Scarica documenti

& Documenti obbligatori

(@ La richiesta di contributo & in uno stato in cui i dati inseriti possono essere modificati liberamente. Se la richiesta & completa, la p!

inviata e presa in carico dall'ente non sara piu possibile modificare i dati inseriti.

Messaggio

Note aggiuntive da mostrare all'ente

Invia la richiesta all'ente ‘

< —

Figura 13



Ora la richiesta risulta in Stato PRESENTATO (Figura 14)

ntributo / C

(@ Scelta bando v) Informazioni sul richiedente

Scegli il bando

BANDO “RADICI DI COMUNITA” | CUSTODI DEL PAESAGGIO A sostegno della biodiversita, del paesaggio e della cura

del territorio

check bando

Nome
Legale

Cognome
Rappresentante

Nato/a a
Tarzo %

Nato/a il
01/01/1970

Residente in via e n’
Via Nome via

Can.

Figura 14
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menti obbligato ¥) Dati zZione
Ente
Banca Prealpi SanBiagio Credito Cooperativo
Protocollo

25/2026

Associazione
Relazioni EST prova ASD

Utente
Benedet Fabio

Data creazione
28/01/2026 13:29

Stato
presentato

Per informazioni scrivere a bandi@bancaprealpisanbiagio.it



