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1 Premessa 
 
Il presente documento riporta le istruzioni cui attenersi per presentare una domanda di assegnazione 
di Borsa di Studio. 
 
Tali domande dovranno essere presentate esclusivamente in modalità telematica accedendo al 
portale disponibile alla pagina www.bancaprealpisanbiagio/soci/iniziative. 
 
Per eventuali informazioni riguardanti l’applicativo informatico, le modalità di presentazione delle 
domande e la documentazione da presentare è possibile scrivere a bandi@bancaprealpisanbiagio.it 
 
Per i criteri di partecipazione e assegnazione delle Borse di Studio si rimanda alla lettura del 
Regolamento disponibile nella medesima sezione del sito. 

2 Attivazione della utenza da parte del richiedente 
 
Per poter accedere alla piattaforma per la presentazione della domanda di assegnazione di Borsa 
di Studio è necessario che ciascun richiedente proceda alla creazione di un account previa 
REGISTRAZIONE.  
 
A tal fine, dalla schermata iniziale, è necessario cliccare sul comando Registrati. 
 
Al termine della procedura di registrazione verrà inviata una mail di conferma all’indirizzo di posta 
elettronica inserito. Cliccando sul collegamento all’interno di quest’ultima si verrà abilitati all’utilizzo 
della piattaforma.  
 
Le credenziali generate potranno essere utilizzate anche per i futuri accessi.  
In caso di smarrimento della password è necessario cliccare sul comando “Aiuto” e seguire la 
procedura guidata.  
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3 Avvio della richiesta di Borse di Studio 
 
Una volta avuto accesso alla piattaforma, è necessario entrare nella sezione “PRIVATO” e cliccare 
il comando “Richiedi contributo”. 
 

 
 
 
A questo punto la piattaforma consentirà di procedere con la richiesta di Borsa di Studio.  
 

 
 
 

4 Compilazione del form di richiesta della Borsa di Studio con i dati personali del 
richiedente e del Socio 

 

In primo luogo, in corrispondenza della schermata sotto riportata, l’utente deve procedere a: 
- visualizzare l’informativa ed il consenso privacy; 
- visualizzare il Regolamento per l’assegnazione delle Borse di Studio per l’anno 2026; 
- confermare la presa visione di entrambi i documenti spuntando le relative caselle; 
- cliccare su “Salva e continua” per avanzare nella presentazione della domanda. 
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Il richiedende procede, quindi, al caricamento nella maschera dei propri dati personali e del Socio 
ponendo particolare attenzione ai seguenti aspetti: 
 

- la domanda va sempre compilata a nome del richiedente (borsista), ovvero del potenziale 
beneficiario della borsa di studio, anche se minorenne; 
 

- nei campi “cellulare” e “mail” vanno indicati contatti di uso corrente (le comunicazioni relative 
all’esito della domanda verranno trasmesse mediante i canali indicati in questa sede); 
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5 Compilazione del form di richiesta della Borsa di Studio con i dati relativi al titolo di studio 
conseguito 

 
Il richiedende procede quindi al caricamento nella maschera delle informazioni relative al titolo di 
studio conseguito. Al termine della compilazione cliccherà sul comando “SALVA”, quindi su “INVIA 
RICHIESTA” e, ancora, su “INVIA RICHIESTA ALL’ENTE”. 
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Una volta compilati tutti i campi, premere il pulsante “Salva e continua” in fondo alla pagina.  

 
Dopo aver atteso il caricamento della nuova schermata, cliccare su “Invio richiesta”, si aprirà una 
nuova finestra, quindi cliccare su "Salva". Questo passaggio consente di proseguire con la 
procedura. 

 

6 Completamento della procedura di richiesta 
 
L’ultima fase della procedura di richiesta prevede, in sequenza: 
 
- lo scarico della domanda di assegnazione di borsa studio, documento che andrà firmato dal 

richiedente e controfirmato dal Socio e, quindi, allegato alla procedura. In caso di richiedente 
minorenne, la domanda andrà firmata dal genitore; 

- l’accettazione delle “condizioni” per l’assegnazione e l’incasso del premio; 
- infine, la legatura dei documenti necessari al perfezionamento della domanda: consenso privacy 

firmato dal richiedente la borsa di studio (o dal genitore in caso di richiedente 
minorenne), documento di identità e codice fiscale del richiedente, certificato relativo al titolo di 
studio conseguito, domanda di assegnazione della borse di studio; 

 
Cliccare sulla freccia accanto alla voce Documenti per scaricare la richiesta di borsa di studio che 
dovrà essere firmata. 
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Posizionarsi sul fondo della pagina, cliccare sulla matita accanto a ACCETTAZIONE.  
 

 
 
Accettare tutte le voci e cliccare su "Salva e continua". 
 

 
 
 

Caricare le documentazione richiesta. 
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Per quanto attiene i documenti da allegare, si ricorda che sono ammessi unicamente i certificati 
rilasciati dalle istituzioni scolastiche / formative / universitarie, in carta semplice, attestanti la 
votazione conseguita. Per quanto attiene i certificati di laurea, sono ammessi i documenti scaricati 
dal casetto digitale dello studente universitario. 
 
 
Una volta concluso il caricamento della documentazione cliccare sul bottone nella parte in alto a 
destra "Invia richiesta". 

 
 

 
 
 
La domanda assumerà lo stato di “creata”.  
 
     ***fine documento** 


