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1. Premessa

Il presente documento riporta le istruzioni cui attenersi per presentare una domanda di assegnazione di
contributo liberale in relazione ai bandi promossi da Banca Prealpi SanBiagio. Tali domande dovranno essere
presentate esclusivamente in modalita telematica accedendo al portale disponibile sul sito
www.bancaprealpisanbiagio.it sezione Territorio >> Bandi e contributi e allindirizzo
https://territorio.bancaprealpisanbiagio.it/contributi/

Per eventuali informazioni riguardanti I'applicativo informatico, le modalita di presentazione delle domande e
la documentazione da presentare € possibile scrivere a bandi@bancaprealpisanbiagio.it

Per i criteri di partecipazione ai bandi e di assegnazione dei contributi si rimanda alla lettura del testo dei
singoli Bandi e del regolamento generale di assegnazione di contributi liberali disponibile nella medesima
sezione del sito.

Ai fini di maggiore chiarezza nella compilazione delle domande si specifica gia in questa sede che per
UTENTE si intende il soggetto che compila il modulo, mentre per SOGGETTO RICHIEDENTE si intende |l
soggetto titolare della richiesta di contributo (associazione, ente ecc).

2. PRIMA FASE: attivazione della utenza

Per poter accedere alla piattaforma per la presentazione della domanda di partecipazione al bando e, quindi,
di richiesta del contributo, & necessario che ciascun utente proceda alla creazione di un account mediante
REGISTRAZIONE.

A tal fine, dalla schermata iniziale, & necessario cliccare sul comando Registrati. (Figura 1)

Al termine della procedura di registrazione verra inviata una mail di conferma all'indirizzo di posta elettronica
inserito. Cliccando sul collegamento all'interno di quest’ultima si verra abilitati all’'utilizzo della piattaforma.
Le credenziali generate potranno essere utilizzate anche per i futuri accessi.

In caso di smarrimento della password & necessario cliccare sul comando “Password dimenticata” e seguire
la procedura guidata.
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Figura 1

BIPREALPISANAGION

Accedi 1 1
ccedi Contributi
“ Applicazione per |3 gestione dai contribut)

B EREALPISANSAGION

Registrati

o
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3. SECONDA FASE: creazione dell’Associazione e collegamento

Una volta avuto accesso alla piattaforma, per chiedere la partecipazione ad un bando & necessario creare o
collegarsi al profilo del soggetto richiedente (per semplificazione indicato genericamente come
Associazione).

Cliccare il pulsante “crea associazione” e inserire le informazioni richieste. (Figura 2)

Figura 2

€ C @ [ @ hips//tenitoriobancapraslpisanbiagioit/Home A By @

Benvenuto!

Il portale contributi ti permette di entrare in contatto con diversi enti cooperativi & pubblici
Puoi richiedere contributi per te come private o per la tua associazione.

Privato Associazione

Visualizza i contributi a disposizione per te come privato dai vari enti in Crea la tua assocazione o collegati ad una gia registrata in piattaforma.
piattaforma ed invia una richiesta di contributo Seleziona fra gl enti disponibili per collegare I'associazione e richiedere un
contributo.

‘ Richiedi contributo ‘

Contributi & 2025

Completare in modo piu dettagliato possibile i vari campi (Figura 3). Indispensabile I'inserimento della
mail e di un telefono per eventuali contatti, I'indirizzo della associazione e I'inserimento dei nominativi
del Direttivo (almeno il legale rappresentante). Nella sezione amministratori dovete inserire gli utenti
amministratori dell'associazione all'interno della piattaforma

Figura 3
Contatti

Profilo Contatti Indirizzi Bilanci Direttivo Amministratori Documenti

(D Per completare questa sezione del profilo & richiesta I'aggiunta di Email, Telefono

Q, Cerca

Tipologia T| VY Valore 1] Y Descrizione 1] Y
B E-mail mail.associazione@mail.it mail della associazione
Q% Telefono 04381234567 Telefono associazione
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ATTENZIONE: una volta creato, il profilo del soggetto richiedente (Associazione) deve essere validato dalla
Banca. Normalmente tale operazione viene svolta entro la giornata lavorativa successiva a quella di
creazione del profilo.

4. TERZA FASE: richiesta di partecipazione al bando

Una volta completata la registrazione del profilo, & possibile procedere con la richiesta di contributo. Un
pulsante consentira di passare dal profilo utente al profilo dell’Associazione e viceversa. (Figura 4)

E necessario scegliere il profilo dell’Associazione e procedere con la richiesta di partecipazione al bando
cliccando su “crea richiesta”.

A questo punto la piattaforma consentira di procedere con la richiesta di partecipazione al bando di interesse.

Figura 4
CONTRIBUTI Contributi
3 Hom
O Contribut Relazioni EST prova ASD  + <=
8 Associazioni Modello Data creazione 1) 7 Stato
Seleziona un modello X

Q Cerca
Modello 1] Y/

Bandi

\i] Modulo per la richiesta di erogazioni libera
Dal 01/01/01

Il form di candidatura & articolato in piu SEZIONI o TAB da compilare. La prima riguarda la scelta del bando
di interesse tra quelli in corso di validita: selezionalo, completa i dati del legale rappresentante e procedi.
Clicca il pulsante SALVA E CONTINUA per procedere.

Nella sezione Informazioni sul richiedente dovranno essere fornite le informazioni legate alla tipologia
dell’ente richiedente.

Successivamente si passa alla sezione Contenuti e obiettivi del progetto dove & chiesto di fornire (in un
limite massimo di caratteri) obiettivi, azioni e risultati attesi dalla progettualita. Completa i campi e SALVA.
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Figura 5

Benvenutafo nello spario dedscato ai Bandi promossi da Banca Prealpi SanBiagio.

Tramite questo portale & possibile trasmettere le richieste di candidatura per la partecipazione ai Bandi.

PROCEDIMENTO DA SEGUIRE PER INVIARE LA CANDIDATURA
Il fizrm di candidatura & articolato in pid SEZMONI o TAB da compilare.

1. La prima riguarda la scelta del bande di interesse tra guelli in corso di validita: selezionalo e completa i dati ichiesti, Clicca il pulsante
SALVA & CONTINUA per procedere,

Z2. Mella sesione Informazioni sul richiedente dowvrannmo essene forrmme @ infarmanicm Ingalvr- alla tipo I-ugm del sogget to nchnedente. ente o
associazions. Una volta completati | campi clicca sul pulsante SALVA E CONTINUA per procedere.

3. Successivamente si passa alla sezione Contenuti ¢ oblettivi del progetto dove & chiesto di descrivere (in un limite massimo di caratten) gli
obiettivi, le azioni e i risultati attesi dalla progettualita. Completa i campi e SALVA.

4, Giunti a questo punto la procedura indirizza ad una pagmna riepilogativa dove, sulla destra, comparird il pulsante INVIO RICHIESTA. Una
wolta premuto tale tasto, si approderd in una pagina di conferma nella quale si dovrd cliccare il bottone INVIA RICHIESTA ALL'ENTE.

5. A questo punto sard possibile scaricare la Domanda precompllata di assegnazione contribute cliccando sul pulsante SCARICA
DOCUMEMTL Il file dovra essere scanicato e firmato dal legale rappresentante del richiedente, pronto per essere ricaricato e trasmesso.

b, 51 prosegue chiccando sul pulsante MODIFICA (sempre presente nella pagina nepilegativa in basso a destra) @ 5i procede alla compilaziong
finale della richiesta di assegnarione contributo.

7. Mella sezione Decument] obbligater & necesszanio: 1) scaricare il module di consense privacy, compilarlo e sottoscriverlo quindi ricanicarlo
nell'apposite spazioc 2) canicare la Demanda di assegnazione contribute (precedentemente scaricata e firmata), Completato il caricamento
si dewe chocare sul pulsante SALVA,

8. 5i giunge quandi alla fase conclusiva: Nutente viene nportato nella pagina repilogativa e deve inviare |a candidatura cliccando sul pulsante
INVIC RICHIESTA.

La sezione Rendicontaziene (non visibile nella fase di nchiesta del contributo) andra compilata a progetto conduso.

Per informazieni scrivere a bandi@bancaprealpisanbiagio.it

Sceghi il bando

BANDO "EDUCAESTATE” per Norganizzazione di GREST e Centri Estivi 2026 $

BANDO "PERCORSI TERRITORIALI PER LA PARITA DN GEMERE™ A sostegno di progetti dedicati alle pan oppartunits

— ==
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Successivamente si viene indirizzati ad una pagina riepilogativa, sulla destra, comparira il pulsante Invia
richiesta (Figura 6), una volta premuto si approdera in una pagina di conferma. Cliccare il bottone Invia
richiesta all’ente (Figura 7).

Figura 6
Scelta bando & - Dettagli
Scegli il bando Associazione 7

BANDO "EDUCAESTATE" per l'organizzazione di GREST e Centri Estivi 2026 Relazioni EST prova ASD

check bando Utente
Nome Data creazione
Nome 24/06/2026 20:53
Cognome
Stato
Cognome -
Bozza inserimento dati
Nato/a a
nato a Rate
5 Nessuna rata
Nato/a il
01/01/1970
Residente in via e n° I : > ‘ i
Via n.
Figura 7
() Scelta bando & Informazioni sul richiedente ) Contenuti e obiettivi del progetto Dati as

La nichiesta di contributo € in uno $tato in Cui | dati inseriti possono essere modificati iberamente, Se 1a richiesta é completa, 1a puoi

A questo punto sara possibile scaricare la Domanda precompilata di assegnazione contributo (Figura 8).
Il file dovra essere scaricato, stampato, firmato e scansionato. Cliccando poi su Documenti obbligatori (Figura
8 a sinistra) si procede fino alla visualizzazione della schermata da cui scaricare I'Informativa ai sensi del
regolamento UE n. 2016/679 — Privacy e il modulo per I’espressione del relativo consenso (Figura 9).

La Domanda di assegnazione contributo e il modulo di consenso privacy (sottoscritti dal legale
rappresentante e scansionati), unitamente agli altri Documenti obbligatori previsti per le varie tipologie di
bando devono essere caricati negli appositi spazi previsti (Figura 10). Al termine cliccare su Salva e continua
(Figura 11).
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Figura 8
Scelta bando $ + Dettagli
Protocollo
SEZ. 2 - Info sul richiedente (ente/associazione) ¢ + 2026/74

Associazione
Contenuti e obiettivi del progetto ¢+ Relazioni EST prova ASD

Documenti obbligateri da presentare w +

[

Utente

Data creazione
25/06/2026 15:56

Dati associazione
Dati salvati in data 25/06/2026

Per avere la visualizzazione completa delle varie "sezioni” cliccare su " + "
Stato
bozza caricamento documenti

Rate
Nessuna rata

Documenti

L SCARICA LA DOMANDA PRECOMPILATA DI ASSEGNAZIONE
" CONTRIBUTO

‘ Invia richiesta

Scegli il bando
@ BANDO "EDUCAESTATE" per |'organizzazione di GREST e Centri Estivi 2026

(::j' BANDO "PERCORSI TERRITORIALI PER LA PARITA DI GENERE" A sostegno di progetti dedicati alle pari opportunita
'f:::i' BANDO "RADICI DI COMUNITA” | CUSTODI DEL PAESAGGIO A sostegno della biodiversita, del paesaggio e della cura del territorio

'f,:‘,' BANDO "UNA BANCA PER L'ARTE" A sostegno di interventi di restauro conservativo su beni artistici e monumentali

(") BANDO "100 PROGETTI PER 100 SCUOLE" A sostegno di progetti didattici per I'anno scolastico 2025-2026

s

Salva e continua

Figura 9
Scarica linformativa ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 o Privacy e rilascio d Eative consenso: CLICCA QUI PER SCARICARE
Carica il Consenso Privacy ai sensi del Regolamento UE n. 67972016 (campo valido per tutti | bandi) T
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Figura 10 _
Carica il Consenso Privacy ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016 (campo valido per tutti i bandi) Q 1

Carica qui la domanda di assegnazione contributo precedentemente scaricata e firmata ( per info consultare il manuale)

Manda & 35500N30Ne CONtriouso

Carica la domanda di assegnazione contributo precedentemente scaricata e firmata (campo valido per tutti i bandi) ¢ 2 2
Bando EDUCAESTATE
Allegare in questa sede eventuali document: integrativi della domanda di assegnazione contnbuto
t#rnic; Ce-.'.etmiu{a;e:?ul;;r;;r;;iocumentanone (immagin, lettera di partnership ecc) Q 1
Figura 11

Scarica I'Informativa ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 — Privacy e rilascio del relative consenso: CLICCA QUI PER SCARICARE
Maschera caricamento Consensa Privacy™

Carica il Consenso Privacy ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016 (campo valido per tutti i bandi)

1,

Carica qui la domanda di assegnazione contributo precedentemente scaricata e firmata ( per info consultare il manuale)

Domanda di assegnazione contributo

Carica la domanda di assegnazione contributo precedentemente scaricata e firmata (campo valide per tutti ii bandi) 1,
Bando EDUCAESTATE
Allegare in questa sede eventuali documenti integrativi della domanda di assegnazione contributo

Eventuale ulteriore documentazions

Carica eventuale ulteriore documentazione (immagini, lettera di partnership ecc) T,
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Bando 100 PROGETTI PER 100 SCUOLE

Documenti da allegare obbligatoriamente alla domanda PEMA LESCLUSIOME:

Fiano preventivo dei costi
Carica il piano preventivo dei costi T
Relazione tecnica del progetto.
Carica la relazione tecnica del progetto T
Eventual e ulteriore documentazione
Carica eventuale ulteriore documentazione (immagini, lettera di partnership ecc) T,
Bando PERCORSI TERRITORIALI PER LA PARITA' DI GENERE
Documenti da allegare obbligatoriamente alla domanda PENA L'ESCLUSIONME:
Piano preventivo dei costi
Carica 1l piano preventivo dei costi T,
Relazione tecnica del progetto
Carica la relazione tecnica del progetto T,
Eventuale ulteriore doecumentazione.
Carica eventuale ulteriore documentazione (immagini, lettera di partnership ecc) T
Eventuale ulteriore documentazione ad integrazicne del progetto e utile alla sua valutazione
Bando RADICI DI COMUNITA’ | CUSTODI DEL PAESAGGIO
Documenti da allegare obbligatoriamente alla domanda PEMA L'ESCLUSIOME:
I
Relazione tecnica del progetto
Carica la relazione tecnica del progetto T,
Eventuale ulteriore documentazione
Carica eventuale ulteriore documentazione (immagini, lettera di partnership ecc) 1,
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Bando UNA BANCA PER L'ARTE

Documenti da allegare cbbligatoriamente alla domanda PEMA LESCLUSIOME:
Piano preventivo dei costi del progetio Arte
Carica 1l piano preventivo dei costi I
Relazione tecnica del progetto
Carica la relazione tecnica del progetto T,
Eventuale ulteriore dooumentazione
Carica eventuale ulteriore documentazione (immagini, relazioni storiche ecc) T

‘ Indietro ‘ Salva e continua

A questo punto si giunge alla fase conclusiva. Si ritorna alla pagina riepilogativa e si invia la candidatura alla
Banca cliccando sul pulsante Invia richiesta (Figura 12) e poi Salva (Figura 13)

Figura 12

Scelta bando
SEZ. 2 - Info sul richiedente (ente/associazione)
Contenuti e obiettivi del progetto

Documenti obbligatori da presentare

&£+ Dettagli

Protocollo
2026/74

Associazione
+ Relazioni EST prova ASD

Utente

Data creazione
25/06/2026 15:56

Dati associazione
Dati salvati in data 25/06/2026

Stato
bozza caricamento documenti

Rate
Nessuna rata

Documenti

&

SCARICA LA DOMANDA PRECOMPILATA DI ASSEGNAZIONE

CONTRIBUTO

Invia richiesta

m—
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Figura 13

Invio richiesta di contributo X

La richiesta di contributo € in uno stato in cui i dati inseriti
possono essere modificati liberamente. Se |a richiesta & completa,
la puoi inviare per I'approvazione. Una volta inviata e presa in
carico dall'ente non sara piu possibile modificare i dati inseriti.

Note aggiuntive da mostrare all'ente

— E3

Ora la richiesta risulta in Stato PRESENTATO.

Per informazioni scrivere a bandi@bancaprealpisanbiagio.it

***fine documento**

CO01M02 — Manuale presentazione domanda richiesta contributo regolate da Bandi CLASSIFICAZIONE: PUBBLICO



