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1 Premessa 

 

Il presente documento riporta le istruzioni cui attenersi per presentare una domanda di assegnazione 

di contributo liberale in relazione ai bandi promossi da Banca Prealpi SanBiagio. Tali domande 

dovranno essere presentate esclusivamente in modalità telematica accedendo al portale disponibile 

sul sito www.bancaprealpisanbiagio.it sezione Territorio >> Bandi e contributi. 

 

Per eventuali informazioni riguardanti l’applicativo informatico, le modalità di presentazione delle 

domande e la documentazione da presentare è possibile scrivere a bandi@bancaprealpisanbiagio.it 

 

Per i criteri di partecipazione ai bandi e di assegnazione dei contributi si rimanda alla lettura del testo 

dei singoli Bandi e del regolamento generale di assegnazione di contributi liberali disponibile nella 

medesima sezione del sito. 

 

Ai fini di maggiore chiarezza nella compilazione delle domande si specifica già in questa sede che 

per UTENTE si intende il soggetto che compila il modulo, mentre per SOGGETTO RICHIEDENTE 

si intende il soggetto titolare della richiesta di contributo (associazione, ente ecc). 

2 Attivazione della utenza 

 

Per poter accedere alla piattaforma per la presentazione della domanda di partecipazione al bando 

e, quindi, di richiesta del contributo, è necessario che ciascun utente proceda alla creazione di un 

account mediante REGISTRAZIONE.  

A tal fine, dalla schermata iniziale, è necessario cliccare sul comando Registrati. (Figura 1) 

Al termine della procedura di registrazione verrà inviata una mail di conferma all’indirizzo di posta 

elettronica inserito. Cliccando sul collegamento all’interno di quest’ultima si verrà abilitati all’utilizzo 

della piattaforma.  

Le credenziali generate potranno essere utilizzate anche per i futuri accessi.  

In caso di smarrimento della password è necessario cliccare sul comando “Aiuto” e seguire la 

procedura guidata.  

 

 

http://www.bancaprealpisanbiagio.it/
mailto:bandi@bancaprealpisanbiagio.it
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Figura 1 

 

Una volta avuto accesso alla piattaforma, per chiedere la partecipazione ad un bando è necessario 

creare o collegarsi al profilo del soggetto richiedente (per semplificazione indicato genericamente 

come Associazione). 

Cliccare il pulsante “crea associazione” e inserire le informazioni richieste. (Figura 2) 

 

 

Figura 2  
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Figura 3 

 

Potrebbero verificarsi problemi nel caso in cui venga inserito il codice fiscale di un soggetto 

richiedente già presente nel database: in questi casi è sufficiente inviare una mail a 

bandi@bancaprealpisanbiagio.it con i dati del soggetto richiedente e il suo inserimento verrà gestito 

dall’ufficio competente.  

3 Avvio della richiesta di partecipazione al bando 

Una volta collegati apparirà in alto sulla sinistra della schermata un pulsante che consentirà di 

passare dal profilo utente al profilo del soggetto richiedente e viceversa. (Figura3) 

 

È necessario scegliere il profilo del soggetto richiedente e procedere con la richiesta di 

partecipazione al bando cliccando sulla voce “Contributi” e, a seguire, sul pulsante “crea una 

richiesta di contributo”. 

 

A questo punto la piattaforma consentirà di procedere con la richiesta di partecipazione al bando di 

interesse. 

 

 

mailto:bandi@bancaprealpisanbiagio.it
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4 Compilazione del form di partecipazione ai bandi: scelta del bando     

In primo luogo, in corrispondenza della schermata sotto riportata (Figura 4), l’utente deve procedere a: 

- scegliere il bando; (Figura 5) 

- visualizzare il Regolamento del bando prescelto cliccando sul titolo; (Figura 5) 

- confermare la presa visione del documento spuntando la relativa casella. (Figura 5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 5 

 

Figura 4 
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Proseguire, quindi, al caricamento nella maschera dei dati del legale rappresentante del soggetto 

richiedente (i campi contrassegnati con * sono obbligatori). 

 

Un volta compilati tutti i campi, cliccare sul pulsante “Salva e continua”. 

5 Compilazione del form di partecipazione ai bandi: informazioni sul soggetto richiedente 

Procedere al caricamento delle informazioni relative al soggetto richiedente. (Figura 6) 

 

Figura 6 

6 Compilazione del form di partecipazione ai bandi: informazioni relative a contenuti e 

obiettivi del progetto 

Passare alla sezione Contenuti e obiettivi del progetto dove è chiesto di indicare (in un limite 

massimo di caratteri) obiettivi, azioni e risultati attesi dalla progettualità. (Figura 7) 



 

Codice documento CO01M02 

Tipo documento Manuale Versione documento 1 

Data documento 5 novembre 2025 Pagina 8/10 

 

CLASSIFICAZIONE: PUBBLICO 

 

Figura 7  
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7 Compilazione del form di partecipazione ai bandi: documenti obbligatori 

 

Caricare (pena l'esclusione) i documenti richiesti dal bando prescelto. (Figura 8) 

 

Figura 8 
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8 Compilazione del form di partecipazione ai bandi: privacy 

In corrispondenza della schermata sotto riportata (Figura 9), l’utente deve procedere a visualizzare, 

stampare e firmare l’informativa ed il consenso privacy scaricabile al link indicato e ricaricare il 

documento nell’apposita sezione. Si ricorda che il documento deve essere firmato dal legale 

rappresentante del soggetto richiedente. 

Al termine del caricamento cliccare sul comando “SALVA”, quindi su “INVIA RICHIESTA” e, ancora, 

su “INVIA RICHIESTA ALL’ENTE”. 

 

 

Figura 9 

 

A questo punto giungerà una notifica a mezzo mail che avverte della avvenuta creazione della 

domanda di contributo.  

 

9 Partecipazione ai bandi: fasi successive 

Nel proseguo del processo l’utente riceverà una notifica a mezzo mail dell’avvenuta delibera del 

contributo, della sua erogazione (parziale o totale) e della necessità di procedere alla compilazione 

e invio della Rendicontazione e dei relativi documenti goistificatvi. 

 

 

     ***fine documento** 

 


