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1 Premessa

Il presente documento riporta le istruzioni cui attenersi per presentare una domanda di assegnazione
di contributo liberale in relazione ai bandi promossi da Banca Prealpi SanBiagio. Tali domande
dovranno essere presentate esclusivamente in modalita telematica accedendo al portale disponibile

sul sito www.bancaprealpisanbiagio.it sezione Territorio >> Bandi e contributi.

Per eventuali informazioni riguardanti I'applicativo informatico, le modalita di presentazione delle

domande e la documentazione da presentare € possibile scrivere a bandi@bancaprealpisanbiagio.it

Per i criteri di partecipazione ai bandi e di assegnazione dei contributi si rimanda alla lettura del testo
dei singoli Bandi e del regolamento generale di assegnazione di contributi liberali disponibile nella

medesima sezione del sito.

Ai fini di maggiore chiarezza nella compilazione delle domande si specifica gia in questa sede che
per UTENTE si intende il soggetto che compila il modulo, mentre per SOGGETTO RICHIEDENTE
si intende il soggetto titolare della richiesta di contributo (associazione, ente ecc).

2 Attivazione della utenza

Per poter accedere alla piattaforma per la presentazione della domanda di partecipazione al bando
e, quindi, di richiesta del contributo, € necessario che ciascun utente proceda alla creazione di un
account mediante REGISTRAZIONE.

A tal fine, dalla schermata iniziale, € necessario cliccare sul comando Registrati. (Figura 1)

Al termine della procedura di registrazione verra inviata una mail di conferma all’'indirizzo di posta
elettronica inserito. Cliccando sul collegamento all'interno di quest’ultima si verra abilitati all’utilizzo
della piattaforma.

Le credenziali generate potranno essere utilizzate anche per i futuri accessi.

In caso di smarrimento della password & necessario cliccare sul comando “Aiuto” e seguire la

procedura guidata.


http://www.bancaprealpisanbiagio.it/
mailto:bandi@bancaprealpisanbiagio.it
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Login

Accedi

[ Ricordami *

MNon hai un account? Registrati

Figura 1

Una volta avuto accesso alla piattaforma, per chiedere la partecipazione ad un bando & necessario

creare o collegarsi al profilo del soggetto richiedente (per semplificazione indicato genericamente

come Associazione).

Cliccare il pulsante “crea associazione” e inserire le informazioni richieste. (Figura 2)

Benvenuto!

Privato

piattaforma ed invia una richiesta di contributo

| Richies

Contributi & 2025

Figura 2

Il portale contributi ti permette di entrare in contatto con diversi enti cooperativi ¢ pubblici
Puoi richiedere contributi per te come privata o per la tua assoclazione.

Visualizza i contributi a disposizione per te come privato dai vari enti in

Associazione

Crea la tua assocazione o collegati ad una gia registrata in piattaforma.
Seleziona fra gli enti disponibili per collegare I'associazione e richiedere un

contributo.
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Potrebbero verificarsi problemi nel caso in cui venga inserito il codice fiscale di un soggetto

richiedente gia presente nel database: in questi casi & sufficiente inviare una mail a

bandi@bancaprealpisanbiagio.it con i dati del soggetto richiedente e il suo inserimento verra gestito

dall’'ufficio competente.

3 Avwvio dellarichiesta di partecipazione al bando

Una volta collegati apparira in alto sulla sinistra della schermata un pulsante che consentira di
passare dal profilo utente al profilo del soggetto richiedente e viceversa. (Figura3)

E necessario scegliere il profilo del soggetto richiedente e procedere con la richiesta di
partecipazione al bando cliccando sulla voce “Contributi” e, a seguire, sul pulsante “crea una

richiesta di contributo”.

A questo punto la piattaforma consentira di procedere con la richiesta di partecipazione al bando di

interesse.

Contnbut £ 2025

Figura 3


mailto:bandi@bancaprealpisanbiagio.it
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4 Compilazione del form di partecipazione ai bandi: scelta del bando

In primo luogo, in corrispondenza della schermata sotto riportata (rigura 4), 'utente deve procedere a:
- scegliere il bando; (Figura 5)
- visualizzare il Regolamento del bando prescelto cliccando sul titolo; (Figura 5)

- confermare la presa visione del documento spuntando la relativa casella. (Figura 5)

Contributi

BANCA PREALPI SANBIAGIO CREDITO COOPERATIVO

Bandi

Scelta bando ~ Informazioni sul richiedente  Contenuti e obiettivi del progetto ocumenti obbligatori

Benvenuta/o nello spazio dedicato ai Bandi promossi da Banca Prealpi SanBiagio.
Tramite questo portale € possibile trasmettere le richieste di candidatura.

Il form di candidatura & articolato in pit sezioni da compilare. La prima riguarda la scelta del bando di interesse tra quelli
in corso di validita: selezionalo, completa i dati del legale rappresentante e procedi.

hied

Nella sezione Infor ioni sul ric dovranno essere fornite le informazioni legate alla tipologia dell'ente

richiedente.

Successivamente si passa alla sezione Contenuti e obiettivi del progetto dove é chiesto di fornire (in un limite massimo
di caratteri) obiettivi, azioni e risultati attesi dalla progettualita. A seqguire si presenta la sezione Documenti obbligatori
dove & necessario caricare, pena |'esclusione, una serie di documenti richiesti per il completamento della domanda.

Una volta completata la compilazione & necessario scaricare il modulo di consenso rilasciato ai fini privacy, firmarlo e
caricarlo nell'apposita sezione Privacy.

La sezione Rendicontazione andra compilata a progetto concluso.

Per informazioni scrivere a bandi@bancaprealpisanbiagio.it

Figura 4

Scegli il bando

BANDO "PERCORSI TERRITORIALI PER LA PARITA DI GENERE" A sostegno di progetti ‘
dedicati alle pari opportunita

BANDO “RADICI DI COMUNITA" | CUSTODI DEL PAESAGGIO A sostegno della

biodiversita, del paesaggio e della cura del territorio

BANDO "UNA BANCA PER L'ARTE" A sostegno di interventi di restauro conservativo su

beni artistici e monumentali

BANDO "100 PROGETTI PER 100 SCUOLE" A sostegno di progetti didattici per I'anno

scolastico 2025-2026

presa visione e accettazione del Bando di concorso * —

Figura 5
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Proseguire, quindi, al caricamento nella maschera dei dati del legale rappresentante del soggetto

richiedente (i campi contrassegnati con * sono obbligatori).

Un volta compilati tutti i campi, cliccare sul pulsante “Salva e continua”.

5 Compilazione del form di partecipazione ai bandi: informazioni sul soggetto richiedente

Procedere al caricamento delle informazioni relative al soggetto richiedente. (Figura 6)

BAMNCA PREALPI SANBIAGIO CRED COOPERATIVO

Bandi

Scelta bando  Informazioni sul richiedente

Denominazione del soggetto richiedente * Indirizzo (via, numero civico, CAP, citta) *
Codice fiscale * Partita lva
Recapito telefonico * Indirizzo E-Mail *

Figura 6

6 Compilazione del form di partecipazione ai bandi: informazioni relative a contenuti e
obiettivi del progetto
Passare alla sezione Contenuti e obiettivi del progetto dove & chiesto di indicare (in un limite

massimo di caratteri) obiettivi, azioni e risultati attesi dalla progettualita. (Figura 7)
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BANCA PREALPI SANBIAGIO CREDITO COOPERATIVO

Bandi

Scelta bando  Informazioni sul richiedente

Nome del progetto *

Figura 7

Contenuti e obiettivi del progetto

Documenti obbligatori  Privacy
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7 Compilazione del form di partecipazione ai bandi: documenti obbligatori

Caricare (pena l'esclusione) i documenti richiesti dal bando prescelto. (Figura 8)

Scelta bando  Informazioni sul nchiedente  Contenuti e obiettivi del progetto  Documenti obbligatori  Privacy

Bando RADICI DI COMUNITA" | CUSTODI DEL PAESAGGIO

Documenti da allegare obbligatoriamente alla domanda PEMNA LESCLUSIOMNE:

Budget del progetto

Carica un file T |

Relativi preventivi delle spese vive

carica file relativo a (ingressi, trasporti ecc). T |

Eventuale lettera d'intenti partner coinvolti

Carica un file T |

Bando PERCORSI TERRITORIALI PER LA PARITA" DI GEMERE

Documenti da allegare obbligatoriamente alla domanda PENA LESCLUSIOMNE:

Statuto (ad esclusione degli enti pubblici)

Carica un file T |

Bilancio o rendiconto economico {ultimi due anni)

Carica un file T |

Bando 100 PROGETTI PER 100 SCUOLE

Documenti da allegare obbligatoriamente alla domanda PENA L'ESCLUSIOME:

Budget del progetto

Carica un file T |

Relativi preventivi delle spese vive

carica file relativo a (ingressi, trasporti ecc). T |

Salva e continua

Figura 8
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8 Compilazione del form di partecipazione ai bandi: privacy

In corrispondenza della schermata sotto riportata (Figura 9), 'utente deve procedere a visualizzare,
stampare e firmare l'informativa ed il consenso privacy scaricabile al link indicato e ricaricare il
documento nell’apposita sezione. Si ricorda che il documento deve essere firmato dal legale
rappresentante del soggetto richiedente.

Al termine del caricamento cliccare sul comando “SALVA”, quindi su “INVIA RICHIESTA” e, ancora,
su “INVIA RICHIESTA ALL’ENTE”.

BANCA PREALPI SANBIAGIO CREDITO COOPERATIVO

Bandi

Scelta bando  Informazioni sul richiedente  Contenuti e obiettivi del progette  Documenti obbligatori  Privacy

Per scaricare l'informativa sull'uso dei Suoi dati personali per I'anno 2025 cliccare sul seguente link:

CLICCA QUI PER SCARICARE -

Privacy caricamento *

Carica informativa ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016 — Privacy e rilascio del relativo consenso

[save |

Figura 9

A questo punto giungera una notifica a mezzo mail che avverte della avvenuta creazione della

domanda di contributo.

9 Partecipazione ai bandi: fasi successive

Nel proseguo del processo l'utente ricevera una notifica a mezzo mail del’avvenuta delibera del
contributo, della sua erogazione (parziale o totale) e della necessita di procedere alla compilazione

e invio della Rendicontazione e dei relativi documenti goistificatvi.

***fine documento**



